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GIORNATA DI STUDIO ANNO FORMATIVO 2019

DOCENTE

EMMANUELE VIETTI
Professore di Economia e Organizzazione di Impresa presso il Politecnico di Torino

PROGRAMMA

•	 Le funzioni di base di Excel ed il loro utilizzo per l’ottimizzazione del lavoro
•	 La barra multifunzione: le funzioni essenziali
•	 Come recuperare i file non salvati
•	 I riferimenti assoluti e relativi
•	 Il comando «Incolla Speciale»
•	 L’uso dei nomi di cella o intervallo
•	 Il gruppo comandi «Verifica Formule»
•	 Il comando Convalida Dati
•	 Regole di utilizzo delle funzioni di Excel
•	 Protezione della cartella e del foglio di lavoro

Giovedì 4 luglio 2019 (14:30 – 18:30)

PRESENTAZIONE

Durante la Giornata di studio verranno analizzate le logiche di funzionamento di MS-Excel con l’individuazione 
delle funzioni di base e del loro possibile utilizzo ottimale.
L’obiettivo è quello di fornire gli elementi e le conoscenze fondamentali dell’applicativo necessarie per la 
definizione di formule utili per costruire un modello di analisi in Excel.

INFORMAZIONI GENERALI

MATERIALE DIDATTICO

Ai partecipanti verrà messa a disposizione, in formato elettronico, la dispensa elaborata dal docente della Giornata di studio.

CREDITI FORMATIVI

L’evento sarà valido ai fini della Formazione Professionale Continua e ai partecipanti verranno attribuiti CFP
in base all’effettiva partecipazione, fino ad un massimo di 4 CFP.

ISCRIZIONE

La partecipazione alla Giornata di studio è riservata agli iscritti all’ODCEC. Gli iscritti all’ODCEC di Varese sono iscritti d’ufficio.
Tutti gli esterni, per le modalità di iscrizione, dovranno contattare direttamente la Segreteria dell’ODCEC DI VARESE
al numero 0332/285573, oppure mandare una e-mail all’indirizzo: segreteria@odcecva.it


